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Положение

об обработке и защите персональных данных работников 

МБУ «СШОР по конькобежному спорту»

1. Общие положения

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т  п о р я д о к  п о л у ч е н и я , у ч е т а , 

о б р а б о т к и , н а к о п л е н и я  и  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в , с о д е р ж а щ и х  с в е д е н и я , 

о т н е с е н н ы е  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  М Б У  «С Ш О Р  по  конькоб еж ном у 

сп орту»  (д а л е е  - Р а б о т о д а т е л ь ) . В  р а м к а х  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  п о д  

р а б о т н и к а м и  п о д р а з у м е в а ю т с я  с о и с к а т е л и , р а б о т н и к и , б ы в ш и е  р а б о т н и к и , а 

т а к ж е  и н ы е  л и ц а , п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  к о т о р ы х  Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  

о б р а б а т ы в а т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

1.2. Ц е л ь  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  - з а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в  М Б У  «С Ш О Р по конькоб еж н ом у спорту» о т  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  

д о с т у п а  и  р а з г л а ш е н и я . П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  я в л я ю т с я  к о н ф и д е н ц и а л ь н о й , 

с т р о г о  о х р а н я е м о й  и н ф о р м а ц и е й .

1 .3. О с н о в а н и е м  д л я  р а з р а б о т к и  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  я в л я ю т с я  

К о н с т и т у ц и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Т р у д о в о й  к о д е к с  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 

Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  N  15 2 -Ф З  "О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х "  (д а л е е  - 

З а к о н  о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ) , д р у г и е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

1 .4. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  и  и з м е н е н и я  к  н е м у  у т в е р ж д а ю т с я  д и р е к т о р о м  

Р а б о т о д а т е л я  и  в в о д я т с я  п р и к а зо м . В с е  р а б о т н и к и  д о л ж н ы  б ы т ь  о з н а к о м л е н ы  

п о д  п о д п и с ь  с д а н н ы м  П о л о ж е н и е м  и  и з м е н е н и я м и  к  н е м у .

2. Понятие и состав персональных данных

2 .1 . П е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  я в л я е т с я  л ю б а я  и н ф о р м а ц и я , о т н о с я щ а я с я  к 

п р я м о  и л и  к о с в е н н о  о п р е д е л е н н о м у , и л и  о п р е д е л я е м о м у  ф и з и ч е с к о м у  л и ц у  

(с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ).

2 .2 . П е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и , р а з р е ш е н н ы м и  с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  д л я  р а с п р о с т р а н е н и я , я в л я ю т с я  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , д о с т у п  

н е о г р а н и ч е н н о г о  к р у г а  л и ц  к  к о т о р ы м  п р е д о с т а в л е н  с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  п у т е м  д а ч и  с о г л а с и я  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , р а з р е ш е н н ы х  

с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д л я  р а с п р о с т р а н е н и я  в  п о р я д к е , 

п р е д у с м о т р е н н о м  З а к о н о м  о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

2 .3 . С о с т а в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а :

- ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и );



- п о л , в о з р а с т , д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я , с в е д е н и я  о г р а ж д а н с т в е ;

- с в е д е н и я  о б  о б р а зо в а н и и ;

- м е с т о  ж и т е л ь с т в а ;

- с е м е й н о е  п о л о ж е н и е , н а л и ч и е  д е т е й , с о с т а в  с е м ь и , р о д с т в е н н ы е  с в я зи ;

- с в е д е н и я  о з а р а б о т н о й  п л а т е ;

- в и д , с е р и я , н о м е р , д а т а  в ы д а ч и  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  

г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а , д а т а  р е г и с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (м е с т у  

п р е б ы в а н и я ) ;

- с в е д е н и я  о в о и н с к о м  у ч е т е  (в о е н н о м  б и л е т е , у д о с т о в е р е н и и  г р а ж д а н и н а , 

п о д л е ж а щ е г о  п р и з ы в у  н а  в о е н н у ю  с л у ж б у , о т ч е т а х  п о  в о и н с к о м у  у ч е т у ) ;

- с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  с т р а х о в о м  с в и д е т е л ь с т в е  о б я з а т е л ь н о г о  

п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  и л и  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  р е г и с т р а ц и ю  в 

с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а  (С Н И Л С );

- и д е н т и ф и к а ц и о н н ы й  н о м е р  н а л о г о п л а т е л ь щ и к а  (И Н Н );

- с в е д е н и я  о с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т а х  и  о с о ц и а л ь н о м  с т а т у с е , я в л я ю щ и й с я  

о с н о в а н и е м  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  л ь г о т  и  с т а т у с а ;

- п р о ф е с с и я , с п е ц и а л ь н о с т ь ;

- з а н и м а е м а я  д о л ж н о с т ь ;

- н а л и ч и е  (о т с у т с т в и е )  с у д и м о с т е й ;

- к о н т а к т н а я  и н ф о р м а ц и я  (н о м е р а  т е л е ф о н о в , а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

и л и  п о ч т о в ы й  а д р е с );

- с о д е р ж а н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , д о п о л н и т е л ь н ы х  с о г л а ш е н и й  к  

т р у д о в о м у  д о г о в о р у ;

- п о д л и н н и к и  и  к о п и и  п р и к а з о в  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ;

- т р у д о в ы е  к н и ж к и  и /и л и  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- о с н о в а н и я  к  п р и к а з а м  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ;

- д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  м а т е р и а л ы  п о  п о в ы ш е н и ю  к в а л и ф и к а ц и и  и  

п е р е п о д г о т о в к е  р а б о т н и к о в , и х  а т т е с т а ц и и , с л у ж е б н ы м  р а с с л е д о в а н и я м ;

- и н ф о р м а ц и я  о г о с у д а р с т в е н н ы х  н а г р а д а х , и н ы х  н а г р а д а х  и  з н а к а х  

о т л и ч и я  (к е м  и  к о г д а  н а г р а ж д е н ) .

- с в е д е н и я  о р е з у л ь т а т а х  м е д и ц и н с к о г о  о б с л е д о в а н и я  н а  п р е д м е т  г о д н о с т и  

к  о с у щ е с т в л е н и ю  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

- б и о м е т р и ч е с к и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  (л и ч н ы е  ф о т о г р а ф и и );

- у ч а с т и е  в  о б щ е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х , в  т о м  ч и с л е  в  п р о ф с о ю з е , и  д р .;

- х а р а к т е р и с т и к и , о т р а ж а ю щ и е  д е л о в ы е  и  и н ы е  л и ч н ы е  к а ч е с т в а , к о т о р ы е  

н о с я т  о ц е н о ч н ы й  х а р а к т е р , н а  о с н о в е  к о т о р ы х  м о ж н о  у с т а н о в и т ь  л и ч н о с т ь  

ч е л о в е к а .



И з  у к а з а н н о г о  с п и с к а  Р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  п о л у ч а т ь  и  и с п о л ь з о в а т ь  т о л ь к о  

т е  с в е д е н и я , к о т о р ы е  х а р а к т е р и з у ю т  г р а ж д а н и н а  к а к  с т о р о н у  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а .

2 .4 . С в е д е н и я , у к а з а н н ы е  в  п. 2 .3  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я , и  д о к у м е н т ы , и х  

с о д е р ж а щ и е , я в л я ю т с я  к о н ф и д е н ц и а л ь н ы м и . Р е ж и м  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с н и м а е т с я  в  с л у ч а е  о б е з л и ч и в а н и я  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х .

2 .5 . Д о к у м е н т а м и , с о д е р ж а щ и м и  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в , 

я в л я ю т с я :

- к о м п л е к с ы  д о к у м е н т о в , с о п р о в о ж д а ю щ и х  п р о ц е с с  о ф о р м л е н и я  т р у д о в ы х  

о т н о ш е н и й  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у , п е р е в о д е , у в о л ь н е н и и ;

- к о м п л е к с  м а т е р и а л о в  п о  а н к е т и р о в а н и ю , т е с т и р о в а н и ю , п р о в е д е н и ю  

с о б е с е д о в а н и й  с к а н д и д а т о м  н а  д о л ж н о с т ь ;

- п о д л и н н и к и  и  к о п и и  п р и к а з о в  (р а с п о р я ж е н и й )  п о  к а д р а м ;

- т р у д о в ы е  к н и ж к и , с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в  (С Т Д -Р , 

С Т Д -П Ф Р , С З В -Т Д , С З В -М );

- д е л а , с о д е р ж а щ и е  м а т е р и а л ы  а т т е с т а ц и й  р а б о т н и к о в ;

- д е л а , с о д е р ж а щ и е  м а т е р и а л ы  в н у т р е н н и х  р а с с л е д о в а н и й ;

- с п р а в о ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы й  б а н к  д а н н ы х  п о  п е р с о н а л у  (к а р т о т е к и , 

ж у р н а л ы );

- к о п и и  о т ч е т о в , н а п р а в л я е м ы х  в  г о с у д а р с т в е н н ы е  к о н т р о л и р у ю щ и е  

о р г а н ы ;

- с в е д е н и я  о р е з у л ь т а т а х  м е д и ц и н с к о г о  о б с л е д о в а н и я  н а  п р е д м е т  г о д н о с т и  

к  о с у щ е с т в л е н и ю  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

- с п р а в к а  о н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  (и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  

п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я .

3. Права и обязанности Работодателя

3 .1 . В с е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п о л у ч а т ь  у  

н е г о  с а м о го . Е с л и  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  в о з м о ж н о  п о л у ч и т ь  т о л ь к о  

у  т р е т ь е й  с т о р о н ы , т о  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  у в е д о м л е н  о б  э т о м  з а р а н е е  и  о т  

н е г о  д о л ж н о  б ы т ь  п о л у ч е н о  п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е . Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  

с о о б щ и т ь  р а б о т н и к у  о ц е л я х , п р е д п о л а г а е м ы х  и с т о ч н и к а х  и  с п о с о б а х  

п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  о х а р а к т е р е  п о д л е ж а щ и х  п о л у ч е н и ю  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  п о с л е д с т в и я х  о т к а з а  р а б о т н и к а  д а т ь  п и с ь м е н н о е  

с о г л а с и е  н а  и х  п о л у ч е н и е .

3 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  с в е д е н и я  о 

р а б о т н и к е , о т н о с я щ и е с я  в  с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  в  о б л а с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  к  с п е ц и а л ь н ы м  к а т е г о р и я м



п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

3 .3 . Р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  р а б о т н и к а  о е го  ч л е н с т в е  в  о б щ е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х  и л и  его  

п р о ф с о ю з н о й  д е я т е л ь н о с т и , за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и .

3 .4 . П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и й , з а т р а г и в а ю щ и х  и н т е р е с ы  р а б о т н и к а , 

Р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  о с н о в ы в а т ь с я  н а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а , 

п о л у ч е н н ы х  и с к л ю ч и т е л ь н о  в  р е з у л ь т а т е  и х  а в т о м а т и з и р о в а н н о й  о б р а б о т к и  

и л и  э л е к т р о н н о г о  п о л у ч е н и я .

3 .5 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  о б е с п е ч и т ь  з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к а  о т  н е п р а в о м е р н о г о  и х  и с п о л ь з о в а н и я  и л и  у т р а т ы  за  с ч е т  с в о и х  

с р е д с т в  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

3 .6 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и .

4. Обязанности работника

Р а б о т н и к  о б я зан :

4 .1 . П е р е д а в а т ь  Р а б о т о д а т е л ю  и л и  е го  п р е д с т а в и т е л ю  к о м п л е к с  

д о с т о в е р н ы х  д о к у м е н т и р о в а н н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н е о б х о д и м ы х  д л я  

ц е л е й  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  с о о т в е т с т в и и  с н а с т о я щ и м  

П о л о ж е н и е м .

4 .2 . С в о е в р е м е н н о  в  с р о к , н е  п р е в ы ш а ю щ и й  5 (п я т ь )  д н е й , с о о б щ а т ь  

Р а б о т о д а т е л ю  о б  и з м е н е н и и  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

5. Права работника

Р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о :

5 .1 . Н а  п о л н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  о б р а б о т к е  

э т и х  д а н н ы х .

5 .2 . Н а  с в о б о д н ы й  б е с п л а т н ы й  д о с т у п  к  с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м , 

в к л ю ч а я  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  к о п и й  л ю б о й  з а п и с и , с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

5 .3 . Н а  д о с т у п  к  м е д и ц и н с к о й  д о к у м е н т а ц и и , о т р а ж а ю щ е й  с о с т о я н и е  е го  

зд о р о в ь я , с п о м о щ ь ю  м е д и ц и н с к о г о  р а б о т н и к а  п о  с в о е м у  в ы б о р у .

5 .4 . Т р е б о в а т ь  п р е к р а т и т ь  в  л ю б о е  в р е м я  п е р е д а ч у  (р а с п р о с т р а н е н и е , 

п р е д о с т а в л е н и е , д о с т у п )  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , р а з р е ш е н н ы х  д л я  

р а с п р о с т р а н е н и я . Т р е б о в а н и е  о ф о р м л я е т с я  в  п и с ь м е н н о м  в и д е . О н о  д о л ж н о



в к л ю ч а т ь  в  с е б я  ф а м и л и ю , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) , к о н т а к т н у ю  

и н ф о р м а ц и ю  (н о м е р  т е л е ф о н а , а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  и л и  п о ч т о в ы й  а д р е с )  

р а б о т н и к а , а  т а к ж е  п е р е ч е н ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о б р а б о т к а  к о т о р ы х  

п о д л е ж и т  п р е к р а щ е н и ю .

5 .5 . И н ы е  п р а в а , п р е д у с м о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

6. Цели обработки персональных данных, категории и перечень 

обрабатываемых персональных данных

6 .1 . О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  - л ю б о е  д е й с т в и е  

(о п е р а ц и я )  и л и  с о в о к у п н о с т ь  д е й с т в и й  (о п е р а ц и й ) , с о в е р ш а е м ы х  с 

и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  и л и  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  с р е д с т в  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и , в к л ю ч а я  с б о р , з а п и с ь , с и с т е м а т и з а ц и ю , н а к о п л е н и е , 

х р а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и з м е н е н и е ) , и з в л е ч е н и е , и с п о л ь з о в а н и е , 

п е р е д а ч у  (р а с п р о с т р а н е н и е , п р е д о с т а в л е н и е , д о с т у п ) , о б е зл и ч и в а н и е , 

б л о к и р о в а н и е , у д а л е н и е , у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а .

6 .2 . Ц е л и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :

- о б е с п е ч е н и е  с о б л ю д е н и я  з а к о н о в  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ;

- о с у щ е с т в л е н и е  ф у н к ц и й , в о з л о ж е н н ы х  н а  Р а б о т о д а т е л я  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  Р Ф , а  т а к ж е  У с т а в о м  и  Л Н А  

Р а б о т о д а т е л я ;

- п р е д с т а в л е н и е  р а б о т о д а т е л е м  у с т а н о в л е н н о й  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

о т ч е т н о с т и  в  о т н о ш е н и и  ф и з и ч е с к и х  л и ц , в  т о м  ч и с л е  с в е д е н и й  в  П е н с и о н н ы й  

ф о н д  и  Ф о н д  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , с в е д е н и й  

п о д о х о д н о г о  н а л о г а  в  Ф Н С  Р о с с и и ;

- и с ч и с л е н и е  и  у п л а т а  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  н а л о г о в , с б о р о в  и  в зн о с о в  н а  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  и  п е н с и о н н о е  

с т р а х о в а н и е ;

- с о д е й с т в и е  р а б о т н и к а м  в  т р у д о у с т р о й с т в е , п о л у ч е н и и  о б р а з о в а н и я  и  

п р о д в и ж е н и и  п о  с л у ж б е ;

- с о д е й с т в и е  в  в ы п о л н е н и и  о с у щ е с т в л я е м о й  р а б о т ы ;

- о б е с п е ч е н и е  л и ч н о й  б е з о п а с н о с т и  р а б о т н и к о в ;

- о т р а ж е н и е  и н ф о р м а ц и и  в  к а д р о в ы х  д о к у м е н т а х ;

- п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т о д а т е л е м  у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

у с л о в и й  т р у д а , г а р а н т и й  и  к о м п е н с а ц и й  и  л ь г о т ;

- к о н т р о л ь  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы ;

- р а с ч е т  и  н а ч и с л е н и е  з а р а б о т н о й  п л а т ы ;

- о б е с п е ч е н и е  с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а ;

- п р о т и в о д е й с т в и е  к о р р у п ц и и .



6 .3 . Д л я  д о с т и ж е н и я  у к а з а н н ы х  ц е л е й  Р а б о т о д а т е л ь  о б р а б а т ы в а е т  

с л е д у ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е :

- ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) ;

- п о л , в о зр а с т , д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я , с в е д е н и я  о г р а ж д а н с т в е ;

- с в е д е н и я  о б  о б р а зо в а н и и ;

- м е с т о  ж и т е л ь с т в а ;

- с е м е й н о е  п о л о ж е н и е , н а л и ч и е  д е т е й , с о с т а в  с е м ь и , р о д с т в е н н ы е  с в я зи ;

- с в е д е н и я  о з а р а б о т н о й  п л а т е ;

- в и д , с е р и я , н о м е р , д а т а  в ы д а ч и  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  

г р а ж д а н и н а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а , д а т а  р е г и с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (м е с т у  

п р е б ы в а н и я ) ;

- с в е д е н и я  о в о и н с к о м  у ч е т е  (в о е н н о м  б и л е т е , у д о с т о в е р е н и и  г р а ж д а н и н а , 

п о д л е ж а щ е г о  п р и з ы в у  н а  в о е н н у ю  с л у ж б у , о т ч е т а х  п о  в о и н с к о м у  у ч е т у ) ;

- с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  с т р а х о в о м  с в и д е т е л ь с т в е  о б я з а т е л ь н о г о  

п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я  и л и  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  р е г и с т р а ц и ю  в 

с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  (п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о )  у ч е т а  (С Н И Л С );

- и д е н т и ф и к а ц и о н н ы й  н о м е р  н а л о г о п л а т е л ь щ и к а  (И Н Н );

- с в е д е н и я  о с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т а х  и  о с о ц и а л ь н о м  с т а т у с е , я в л я ю щ и й с я  

о с н о в а н и е м  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  л ь г о т  и  с т а т у с а ;

- п р о ф е с с и я , с п е ц и а л ь н о с т ь ;

- з а н и м а е м а я  д о л ж н о с т ь ;

- н а л и ч и е  (о т с у т с т в и е )  с у д и м о с т е й ;

- к о н т а к т н а я  и н ф о р м а ц и я  (н о м е р а  т е л е ф о н о в , а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

и л и  п о ч т о в ы й  а д р е с );

- с о д е р ж а н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а , д о п о л н и т е л ь н ы х  с о г л а ш е н и й  к  

т р у д о в о м у  д о г о в о р у ;

- п о д л и н н и к и  и  к о п и и  п р и к а з о в  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ;

- т р у д о в ы е  к н и ж к и  и /и л и  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- о с н о в а н и я  к  п р и к а з а м  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ;

- д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  м а т е р и а л ы  п о  п о в ы ш е н и ю  к в а л и ф и к а ц и и  и  

п е р е п о д г о т о в к е  р а б о т н и к о в , и х  а т т е с т а ц и и , с л у ж е б н ы м  р а с с л е д о в а н и я м ;

- и н ф о р м а ц и я  о г о с у д а р с т в е н н ы х  н а г р а д а х , и н ы х  н а г р а д а х  и  з н а к а х  

о т л и ч и я  (к е м  и  к о г д а  н а г р а ж д е н ) .

- с в е д е н и я  о р е з у л ь т а т а х  м е д и ц и н с к о г о  о б с л е д о в а н и я  н а  п р е д м е т  г о д н о с т и  

к  о с у щ е с т в л е н и ю  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

- б и о м е т р и ч е с к и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  (л и ч н ы е  ф о т о г р а ф и и );



- у ч а с т и е  в  о б щ е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х , в  т о м  ч и с л е  в  п р о ф с о ю з е , и  д р .;

- х а р а к т е р и с т и к и , о т р а ж а ю щ и е  д е л о в ы е  и  и н ы е  л и ч н ы е  к а ч е с т в а , к о т о р ы е  

н о с я т  о ц е н о ч н ы й  х а р а к т е р , н а  о с н о в е  к о т о р ы х  м о ж н о  у с т а н о в и т ь  л и ч н о с т ь  

ч е л о в е к а .

- и н ы е  с в е д е н и я , к о т о р ы е  с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п о ж е л а л  

с о о б щ и т ь  о с е б е  и  к о т о р ы е  о т в е ч а ю т  ц е л я м  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

у к а з а н н ы м  в  п у н к т е  6 .2  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

7 . Способы, сроки обработки и хранения персональных данных

7 .1 . О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  Р а б о т о д а т е л е м  в о з м о ж н а  

т о л ь к о  с и х  с о г л а с и я . И с к л ю ч е н и е  с о с т а в л я ю т  с л у ч а и , п р е д у с м о т р е н н ы е  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (в  ч а с т н о с т и , с о г л а с и е  н е  т р е б у е т с я  

п р и  н а л и ч и и  о с н о в а н и й  и  с о б л ю д е н и и  у с л о в и й , п е р е ч и с л е н н ы х  в  п. п. 2  - 11 ч. 1 

ст. 6 , п. п. 2 .1  - 10 ч. 2  ст . 10, ч. 2  ст. 11 З а к о н а  о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ).

7 .2 . С о г л а с и е  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж н о  б ы т ь  

к о н к р е т н ы м , п р е д м е т н ы м , и н ф о р м и р о в а н н ы м , с о з н а т е л ь н ы м  и  о д н о з н а ч н ы м . 

П и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  р а б о т н и к а  н а  о б р а б о т к у  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

д о л ж н о  в к л ю ч а т ь  в  с е б я , в  ч а с т н о с т и , с в е д е н и я , у к а з а н н ы е  в  п. п. 1 - 9 ч. 4  ст. 9 

З а к о н а  о п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

7 .3 . П и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  р а б о т н и к а  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

р а з р е ш е н н ы х  д л я  р а с п р о с т р а н е н и я , о ф о р м л я е т с я  о т д е л ь н о  о т  д р у г и х  с о г л а с и й  

н а  о б р а б о т к у  е го  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х . П р и  э т о м  с о б л ю д а ю т с я  у с л о в и я , 

п р е д у с м о т р е н н ы е , в  ч а с т н о с т и , ст . 10.1 З а к о н а  о п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х . 

Т р е б о в а н и я  к  с о д е р ж а н и ю  т а к о г о  с о г л а с и я  у с т а н а в л и в а ю т с я  у п о л н о м о ч е н н ы м  

о р г а н о м  п о  з а щ и т е  п р а в  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

7 .3 .1 . П и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

р а з р е ш е н н ы х  д л я  р а с п р о с т р а н е н и я , р а б о т н и к  п р е д о с т а в л я е т  Р а б о т о д а т е л ю  

л и ч н о .

7 .3 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с м о м е н т а  

п о л у ч е н и я  у к а з а н н о г о  с о г л а с и я  о п у б л и к о в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  

о б р а б о т к и , о  н а л и ч и и  з а п р е т о в  и  у с л о в и й  н а  о б р а б о т к у  н е о г р а н и ч е н н ы м  к р у г о м  

л и ц  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , р а з р е ш е н н ы х  д л я  р а с п р о с т р а н е н и я .

7 .3 .3 . С о г л а с и е  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , р а з р е ш е н н ы х  д л я  

р а с п р о с т р а н е н и я , п р е к р а щ а е т  с в о е  д е й с т в и е  с м о м е н т а  п о с т у п л е н и я  

Р а б о т о д а т е л ю  т р е б о в а н и я , у к а з а н н о г о  в  п . 5 .4  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

7 .4 . О б р а б о т к а  б и о м е т р и ч е с к и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  

п р и  н а л и ч и и  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  ч. 2  ст . 11 З а к о н а  о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

7 .5 . Р а б о т о д а т е л ь  о б р а б а т ы в а е т  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  и  

с и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и . П р и  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  с о б л ю д а т ь  п р и н ц и п ы , о г р а н и ч е н и я  и  т р е б о в а н и я , 

у с т а н о в л е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .



7 .6 . Х р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  в  ф о р м е , 

п о з в о л я ю щ е й  о п р е д е л и т ь  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н е  д о л ь ш е , ч е м  э т о г о  

т р е б у ю т  ц е л и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , е с л и  с р о к  х р а н е н и я  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е  у с т а н о в л е н  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м , д о г о в о р о м , 

с т о р о н о й  к о т о р о г о , в ы г о д о п р и о б р е т а т е л е м  и л и  п о р у ч и т е л е м  п о  к о т о р о м у  

я в л я е т с я  с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

7 .7 . С р о к  х р а н е н и я  д о к у м е н т о в , с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  

р а б о т н и к о в , о п р е д е л я е т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  Р а б о т о д а т е л я . П о с л е  и с т е ч е н и я  

с р о к а  х р а н е н и я  д о к у м е н т ы  п о д л е ж а т  у н и ч т о ж е н и ю .

8. Передача персональных данных

8 .1 . П р и  п е р е д а ч е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  Р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  

с о б л ю д а т ь  с л е д у ю щ и е  т р е б о в а н и я :

- н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  т р е т ь е й  с т о р о н е  б е з  

п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а , за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  э т о  

н е о б х о д и м о  в  ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о з ы  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  р а б о т н и к а , а 

т а к ж е  в  с л у ч а я х , у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

- н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  в  к о м м е р ч е с к и х  ц е л я х  б е з  

е го  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я ;

- п р е д у п р е д и т ь  л и ц , п о л у ч а ю щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , о т о м , 

ч т о  э т и  д а н н ы е  м о г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  л и ш ь  в  ц е л я х , д л я  к о т о р ы х  о н и  

с о о б щ е н ы , и  т р е б о в а т ь  о т  э т и х  л и ц  п о д т в е р ж д е н и я  т о г о , ч т о  э т о  п р а в и л о  

с о б л ю д е н о . Л и ц а , п о л у ч а ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , о б я з а н ы  

с о б л ю д а т ь  р е ж и м  с е к р е т н о с т и  (к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и ) . Д а н н о е  п о л о ж е н и е  н е  

р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  о б м е н  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

- о с у щ е с т в л я т ь  п е р е д а ч у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  в  п р е д е л а х  М Б У  

« С Ш О Р  п о  к о н ь к о б е ж н о м у  с п о р т у »  в  с о о т в е т с т в и и  с н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м , с 

к о т о р ы м  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  п о д п и с ь ;

- р а з р е ш а т ь  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  т о л ь к о  с п е ц и а л ь н о  

у п о л н о м о ч е н н ы м  л и ц а м , п р и  э т о м  у к а з а н н ы е  л и ц а  д о л ж н ы  и м е т ь  п р а в о  

п о л у ч а т ь  т о л ь к о  т е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  

в ы п о л н е н и я  к о н к р е т н ы х  ф у н к ц и й ;

- н е  з а п р а ш и в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к а , з а  

и с к л ю ч е н и е м  т е х  с в е д е н и й , к о т о р ы е  о т н о с я т с я  к  в о п р о с у  о в о з м о ж н о с т и  

в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в о й  ф у н к ц и и ;

- п е р е д а в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  в  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , и  о г р а н и ч и в а т ь  э т у  и н ф о р м а ц и ю  т о л ь к о  т е м и  

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  р а б о т н и к а , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  

у к а з а н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и  и х  ф у н к ц и й .



9. Доступ к персональным данным работника

9 .1 . В н у т р е н н и й  д о с т у п .

П р а в о  д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к а  и м е ю т :

- д и р е к т о р  Р а б о т о д а т е л я ;

- с п е ц и а л и с т  п о  к а д р а м ;

- з а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а ;

- р у к о в о д и т е л и  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  п о  н а п р а в л е н и ю  д е я т е л ь н о с т и : 

з а в е д у ю щ и й  х о з я й с т в о м , з а в е д у ю щ и й  с т а д и о н о м  - д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  

д а н н ы м  т о л ь к о  р а б о т н и к о в  с в о е г о  п о д р а з д е л е н и я  п о  с о г л а с о в а н и ю  с 

д и р е к т о р о м  Р а б о т о д а т е л я ;

- р а б о т н и к и  ц е н т р а л и з о в а н н о й  б у х г а л т е р и и  - к  т е м  д а н н ы м , к о т о р ы е  

н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  к о н к р е т н ы х  ф у н к ц и й ;

- с а м  р а б о т н и к , н о с и т е л ь  д а н н ы х .

9 .2 . В н е ш н и й  д о с т у п .

Н е  т р е б у е т с я  с о г л а с и е  р а б о т н и к а  н а  п е р е д а ч у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :

- т р е т ь и м  л и ц а м  в  ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о з ы  ж и з н и  и  зд о р о в ь ю  

р а б о т н и к а ;

- в  Ф о н д  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  в  

о б ъ е м е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ;

- в  н а л о г о в ы е  о р г а н ы ;

- в  в о е н н ы е  к о м и с с а р и а т ы ;

- п о  м о т и в и р о в а н н о м у  з а п р о с у  о р г а н о в  п р о к у р а т у р ы ;

- п о  м о т и в и р о в а н н о м у  т р е б о в а н и ю  п р а в о о х р а н и т е л ь н ы х  о р г а н о в  и  о р г а н о в  

б е зо п а с н о с т и ;

- п о  з а п р о с у  о т  г о с у д а р с т в е н н ы х  и н с п е к т о р о в  т р у д а  п р и  о с у щ е с т в л е н и и  

и м и  н а д з о р н о -к о н т р о л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- п о  з а п р о с у  су д а ;

- в  о р г а н ы  и  о р г а н и з а ц и и , к о т о р ы е  д о л ж н ы  б ы т ь  у в е д о м л е н ы  о т я ж е л о м  

н е с ч а с т н о м  с л у ч а е , в  т о м  ч и с л е  со  с м е р т е л ь н ы м  и с х о д о м ;

- в  с л у ч а я х , с в я з а н н ы х  с и с п о л н е н и е м  р а б о т н и к о м  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й ;

- в  к р е д и т н у ю  о р г а н и з а ц и ю , о б с л у ж и в а ю щ у ю  п л а т е ж н ы е  к а р т ы  

р а б о т н и к о в ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .



9 .3 . Д р у г и е  о р г а н и з а ц и и .

С в е д е н и я  о р а б о т н и к е  (в  т о м  ч и с л е  у в о л е н н о м )  м о г у т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н ы  

д р у г о й  о р г а н и з а ц и и  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  з а п р о с а  н а  б л а н к е  о р г а н и з а ц и и  с 

п р и л о ж е н и е м  к о п и и  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а .

9 .4 . Р о д с т в е н н и к и  и  ч л е н ы  се м е й .

П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  м о г у т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н ы  

р о д с т в е н н и к а м  и л и  ч л е н а м  е го  с е м ь и  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  р а з р е ш е н и я  с а м о г о  

р а б о т н и к а .

10. Защита персональных данных работников

10.1. В  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  с о х р а н н о с т и  и  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  в с е  о п е р а ц и и  п о  о ф о р м л е н и ю , 

ф о р м и р о в а н и ю , в е д е н и ю  и  х р а н е н и ю  д а н н о й  и н ф о р м а ц и и  д о л ж н ы  в ы п о л н я т ь с я  

т о л ь к о  с п е ц и а л и с т о м  п о  к а д р а м , о с у щ е с т в л я ю щ и м  д а н н у ю  р а б о т у  в  

с о о т в е т с т в и и  со  с в о и м и  с л у ж е б н ы м и  о б я з а н н о с т я м и , з а ф и к с и р о в а н н ы м и  в  и х  

д о л ж н о с т н ы х  и н с т р у к ц и я х .

10.2. О т в е т ы  н а  п и с ь м е н н ы е  з а п р о с ы  д р у г и х  о р г а н и з а ц и й  и  у ч р е ж д е н и й  в  

п р е д е л а х  и х  к о м п е т е н ц и и  и  п р е д о с т а в л е н н ы х  п о л н о м о ч и й  д а ю т с я  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н а  б л а н к е  Р а б о т о д а т е л я  и  в  т о м  о б ъ е м е , к о т о р ы й  п о з в о л я е т  

н е  р а з г л а ш а т ь  и з л и ш н и й  о б ъ е м  п е р с о н а л ь н ы х  с в е д е н и й  о р а б о т н и к а х .

10.3. П е р е д а ч а  и н ф о р м а ц и и , с о д е р ж а щ е й  с в е д е н и я  о п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в , п о  т е л е ф о н у , ф а к с у , э л е к т р о н н о й  п о ч т е  б е з  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а  з а п р е щ а е т с я .

10.4. Д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в , х р а н я т с я  

в  з а п и р а ю щ и х с я  ш к а ф а х  (с е й ф а х ) , о б е с п е ч и в а ю щ и х  з а щ и т у  о т  

н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а .

10.5. П е р с о н а л ь н ы е  к о м п ь ю т е р ы , в  к о т о р ы х  с о д е р ж а т с я  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е , д о л ж н ы  б ы т ь  з а щ и щ е н ы  п а р о л я м и  д о с т у п а .

10.6. Р а б о т о д а т е л ь  о б е с п е ч и в а е т  в з а и м о д е й с т в и е  с г о с у д а р с т в е н н о й  

с и с т е м о й  о б н а р у ж е н и я , п р е д у п р е ж д е н и я  и  л и к в и д а ц и и  п о с л е д с т в и й  

к о м п ь ю т е р н ы х  а т а к  н а  и н ф о р м а ц и о н н ы е  р е с у р с ы  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 

в к л ю ч а я  и н ф о р м и р о в а н и е  о к о м п ь ю т е р н ы х  и н ц и д е н т а х , п о в л е к ш и х  

н е п р а в о м е р н у ю  п е р е д а ч у  (п р е д о с т а в л е н и е , р а с п р о с т р а н е н и е , д о с т у п )  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

11. Уничтожение документов, содержащих 

персональные данные работников

11.1. О б р а б а т ы в а е м ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п о д л е ж а т  у н и ч т о ж е н и ю  л и б о  

о б е з л и ч и в а н и ю  п о  д о с т и ж е н и и  ц е л е й  о б р а б о т к и  и л и  в  с л у ч а е  у т р а т ы  

н е о б х о д и м о с т и  в  д о с т и ж е н и и  э т и х  ц е л е й , е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  

ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м , а  т а к ж е  п о  и с т е ч е н и и  с р о к а , п р е д у с м о т р е н н о г о  п . 7 .7 .



11.2 . У н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р о и з в о д и т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с 

П о л о ж е н и е м  о п о р я д к е  у н и ч т о ж е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  М Б У  « С Ш О Р  п о  

к о н ь к о б е ж н о м у  с п о р т у » .

11.3. Д о к у м е н т о м , п о д т в е р ж д а ю щ и м  у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в , я в л я е т с я  а к т  о б  у н и ч т о ж е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и /и л и  

в ы г р у з к а  и з  ж у р н а л а  р е г и с т р а ц и и  с о б ы т и й  в  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

12. Ответственность за нарушение норм, 

регулирующих обработку персональных данных работника

12.1. П р е д с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  Р а б о т о д а т е л ю  п о д л о ж н ы х  д о к у м е н т о в  

п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  е го  р а с т о р ж е н и я .

12.2. Л и ц а , в и н о в н ы е  в  н а р у ш е н и и  п о л о ж е н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  в  о б л а с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р и  о б р а б о т к е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а , п р и в л е к а ю т с я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  

м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , а  т а к ж е  

п р и в л е к а ю т с я  к  г р а ж д а н с к о -п р а в о в о й , а д м и н и с т р а т и в н о й  и  у г о л о в н о й  

о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2024-05-29T11:29:26+0500




